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Inledning och syfte

Denna taxa syftar till att skapa en gemensam hantering och taxa for utlimnande av
allminna handlingar i Vindelns kommun. Taxan galler for kommunens samtliga
namnder, styrelse och helagda kommunala bolad.

Rétt att ta del av allman handling

Offentlighetsprincipen, som regleras i grundlagen (2 kap tryckfrihetsférordningen)
innebar att en myndighet pa begiran ar skyldig att kostnadsfritt tillhandahalla en
allman handling pa stillet, dvs i myndighetens lokaler. Det kan dven innebara att
muntliga uppgifter ur allmianna handlingar lamnas vid forfrdgan inkommen via t.ex.
telefon eller att en dataupptagning visas pa en skarm. Det ar myndigheten som
beslutar var och hur allmanheten kan ta del av allmidnna handlingar. Den som tar
del av handlingen har ratt att skriva av eller pa annat satt avbilda handlingen samt
att, mot en avgift, fa den kopierad eller utskriven.

Den som vill ha en handling har ratt att var anonym och behover inte uppge varfor
denne vill ta del av handlingen. Undantag fran ratten att vara anonym ar:

1. Om det behovs for att kunna utfora en sekretessprovning har tjanstepersonen
ratt att friga vem som begar ut handlingen och i vilket syfte. Vid sddana
tillfallen bor tjanstepersonen da upplysa om att sokanden inte ar skyldig att
svara, men att uppgifterna behovs for att kunna prova begaran och att den
kan komma att avslds om sokanden inte vill uppge namn/syfte.

2. Om personen som begar ut handlingarna vill ha handlingarna skickade till
sin postadress. Forvaltningen behover da fa ta del av en postadress att skicka
handlingen/handlingarna till.

3. Om personen begir ut handlingar som enligt taxan ska avgiftsbelaggas kravs
personuppgifter for att skicka en faktura.

En begiran om utlimnande av allmédnna handlingar ska hanteras skyndsamt och
personen som begir ut handlingarna ska forst informeras om avgiften for begaran.
Den tjansteperson som har handlingarna ar normalt den som fattar beslut om en
handling ar allmin och om den ska lamnas ut. Ett beslut att avsla en begidran om
utlaimnande av allmadnna handlingar fattas i enlighet med aktuell styrelse, namnds
eller bolags delegeringsordning. Ett beslut om att inte lamna ut en allman handling
ska innehalla en hanvisning till tillamplig lag samt besviarshanvisning som beskriver
hur beslutet kan overklagas, se rutinen for utlimnande av allmdnna handlingar.
Normalt sett sinds overklagan till myndigheten som da har mojlighet att omprova
sitt beslut. Om myndigheten viljer att kvarsta vid sitt beslut ska drendet snarast
vidarebefordras till domstol.

Utlamnande av handling via epost

Det finns ingen skyldighet att tillhandahélla en allman handling i elektronisk form.
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En person kan alltsa aldrig krava ett utlimnande i sddan form. Om det inte finns
nagot rattsligt hinder mot ett utlimnande i elektronisk form, sdsom att handlingen
innehéller personuppgifter eller omfattas av sekretess, kan tjanstepersonen om det
bedoms lampligt och rimligt vélja att lamna ut handlingen i elektronisk form.

Vid utlaimnande i elektronisk form bor format som ar lasta anviandas.

Utifran servicesynpunkt ska vi i de fall det ar mojligt och lampligt skicka materielt
via e-post om den som efterfragar materialet onskar det.

Sekretess

Att en handling ar allmén innebar att den omfattas av offentlighetsprincipen, men
inte att den per automatik ar offentlig. En allmin handling 4r som huvudregel
offentlig men den kan vara hemlig, alltsa omfattas av sekretess. En allman handling
kan i undantagsfall sekretessbeliaggas och for det behovs stod i offentlighets- och
sekretesslagen.

Taxa for utlamnande av allman handling

Inledande bestammelser

18§

Samtliga styrelser, nimnder och verksamheter inom Vindelns kommun samt dess
majoritetsdgda bolag ska tillampa denna taxa da de efter begidran lamnar ut kopior,
avskrifter eller utskrifter av allmanna handlingar.

Kommunen ar inte skyldig att tillhandahélla kopior pa allmanna handlingar i andra
former an utskrift pa papper eller avskrift.

2§
Avgift ska inte tas ut vid:
- Begdran om handlingar frén stat, kommun, region- eller landsting,
kommunalférbund samt hel- eller delagda kommunala bolag.
- Begdran om registerutdrag fran enskild (Europeiska
Dataskyddsforordningen, artikel 12, punkt 3 och 5).

Avgiftsfriheten galler for en (1) kopia av den aktuella handlingen.

3§

Kommunstyrelsen far besluta om undantag fran taxan om det finns sarskilda skal
for det. Ett exempel pa sarskilda skal for att franga regeln om avgiftsfrihet for
bestallning av 19 sidor skulle kunna vara att nagon standigt aterkommer med
smabestillningar som lampligen hade kunnat goras i ett sammanhang eller att flera
personer systematiskt bestiller maximalt 19 kopior var for att undkomma avgift.
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Vid omfattande eller sarskilt komplexa uttag kan en tillampning av taxan innebara
en oskaligt hog eller 1ag avgift som inte 6verensstimmer med de kostnader som ar
forknippade med framstallningen av kopiorna. Taxan far i ovanstéende fall

faststillas av ansvarig chef enligt sarskilt beslut baserat pa sjalvkostnadsprincipen.

Avgiftsnormer

48
1. Avgifter for utlamnande av allmanna handlingar m.m. faststalls enligt
foljande avgiftsnormer och prislista — avgifter for kopior m.m. av allmanna
handlingar, bilaga 1 till utldtandet,

o Den kommunala forvaltningen ska ta ut avgifter som avses i 2 kap. 16
§ tryckfrihetsforordningen — for begiarda avskrifter, kopior m.m. av
allmanna handlingar — i enlighet med avgiftsforordningens vid varje
tidpunkt gillande avgiftsnormer for sidkostnader.

o Avgift ska tas ut for bestillning av elektroniska kopior av allmdnna
handlingar i enlighet med avgiftsférordningens vid varje tidpunkt
gillande avgiftsnormer for sidkostnader pa kopior av allminna
handlingar.

o Iandra fall in som anges ovan och om avgiftsforordningen saknar
bestammelse om sarskilt avgiftsbelopp ska avgift tas ut med ett belopp
som motsvarar forvaltningens berdknade kostnad for att utféra och
tillhandahalla bestéllningen (sjalvkostnad).

2. Avgift ska inte tas ut for kopior m.m. som de fortroendevalda eller
personalforetradare begir i sina uppdrag eller som ett annat organ inom den
kommunala forvaltningen eller ett till staden knutet kommunalt foretag
begar.

3. Kommunstyrelsen bemyndigas att med iakttagande av likstallighets- och
sjalvkostnadsprincipen, medge avvikelse fran avgiftsnormer och prislista om
det finns sarskild anledning ifrdga om vissa typer av handlingar eller
bestillningar.

4. Avgiftsnormer och prislista ovan ska inte gilla om sarskilda bestammelser

finns i lag eller annan forfattning eller beslut av kommunfullméktige eller av
namnd med stod av sarskilt bemyndigande.

Prislista
58§
Papperskopior och elektroniska kopior via e-post

Kopia och elektronisk kopia av allman handling,
Utskrift av upptagning for automatisk databehandling:
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Kopia av allman handling;:

Under tjugo sidor: ingen avgift

For tjugo sidor: 50 kr

For varje sida utover tjugo sidor: 2 kr*

*For elektronisk kopia ar kostnaden 2 kronor per fil istallet for 2 kr per sida.

Med "sida” avses ett A4- ark i papperskopia och motsvarande A4-sida i elektronisk
form.

Fax
Allman handling som sands till bestallaren via telefax:
Avgift tas ut som for papperskopior och elektroniska kopior.

CD/DVD
Kopia av allmann handling 6verfort till CD/DVD:

Avgift tas ut som for papperskopior och elektroniska kopior plus inkdpskostnaden
for CD/DVD.

USB-minne

Kopia av allmann handling overfort till USB-minne:

Avgift tas ut som for papperskopior och e-post plus inkopskostnaden for USB-
minnet.

Film eller ljudupptagning pa CD/DVD
Kopia av film eller ljudupptagning overfort till CD/DVD:
Avgift tas ut med 120 kr. I kostnaden ingar inkopskostnaden for CD/DVD.

Avskrift av allman handling, utskrift av ljudbandsupptagning
Avgift: 125 kr per paborjad fjardedels arbetstimme.

Porto
Eventuell kostnad for porto och postforskott tillkommer.
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